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u ORDU

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Dokiiman No

oDU/..../HG-05.1

Standart Dosya No

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Harcama Birimi

: Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1

kapsaminda bulunan bina
ve tesislerin projelerini
hazirlatmak, kontrollerini

yapmak

Sube Midiirligi
'Yap1 Denetim
Birimi

- Kamu Zarari

- Sorusturma
- Zaman Kaybi

ihale evraklarinin kontrol asamasinda Imar
Mevzuatina, Kamu fhale Kanunu’na ve diger hukuki
diizenlemelere uygunlugunun incelenmesi, yapim
ihalesi i¢in 6ngoriilen siireden 6nce incelemenin

tamamlanmasi

Alt Birim* : Yapim ve Proje Sube Miidiirligi
Riskler (Gorevi . .
Sira Hassas Y;Srineer( orevin Risk K ller/ Tedbirl Gorevi Yiiriitecek
No |Hizmetin/Gorevin Adi  |Gérevi Olan o . IDiizeyi** ontroller/ Tedbirler Personelde
Getirilmemesinin .
Personel Aranacak Kriterler
Sonuglar1)
1. |Universite imar alan1 ve |Abdiilkadir Yiiksek -Kamulastirma stireclerinin bina ve tesislerin yapimi- Gorevle ilgili mevzuata
. . - Yatirimlarin o . . o e
gelisim alant i¢inde kalanKOCAKOC |\, =~ i¢in 6ngoriilen ihale tarihinden 6nce tamamlanmasi  |hakim olmak.
6zel miilkiyete el Aylin GURESCI - Kamu Zarar1 -Gorevli personellerin ¢esitli egitim programlari
kadastral pars?”e“” o - Gelisim vasitasiyla imar mevzuatina, Kamulastirma Kanunu’na
kamulastirma iglemlerini . ve ilgili mevzuata hakim olmasinin saglanmasi
yapmak. Planindaki
Hedeflere
Ulasilamamasi
2. |Universitemiz tarafindan|{Abdiilkadir - Orta Seviyede -Yapimi tamamlanan bina, altyap1 ve tstyapi1 - Gorevle ilgili mevzuata
. i - Cezai Islem . . - ) R
ihale edilerek yapiminaKOCAKOC K 7 tesislerinin gecici kabul sonrasinda yagim maliyetleri |hakim olmak.
baslanan bina, altyapi ve IAylin GURESCI | S;T;Jtur?;irl 20z Oniine alinarak kayitlarini ger¢eklestirmek. -Bilgisayar ve office
iistyapi tesislerinin gegici Program%arml yeterli diizeyde
kullanabilmek.
kabul sonrasi taginmaz
sistemine
kaydedilmesinin
saglanmasi
3. |Yatirim projeleri 'Yapim ve Proje Yiksek -Mimari, Statik, Elektrik ve Mekanik Projelerinin ve |-Teknik Hizmetler Simifi

Personeli olmak

- Gorevle ilgili mevzuata
hakim olmak.

-Gorevle ilgili yazilimlari

yeterli diizeyde
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Bakim-onarimi yapilacak
binalarin tadilat

Sube Midiirligi
'Yap1 Denetim

- Sorusturma
- Zaman Kaybi

ihale evraklarinin  kontrol asamasinda  Imar
Mevzuatina, Kamu Ihale Kanununa ve diger hukuki

kullanabilmek.
'Yapimi planlanan bina ve[Yapim ve Proje |- Kamu Zarar1 'Yiksek -Yaklagik maliyet calismasini sadece yetkili kisilerin  |-Teknik Hizmetler Sinifi
tesislerin yaklasik Sube Miidiirliigii |- Sorusturma erigebildigi bir otomasyon sistemi iizerinde Personeli olmak
maliyetlerini Yap1 Denetim |- Zaman Kayb1 hazirlamak, ihale oturumu sonuna kadar kimseyle - Gorevle ilgili mevzuata
hazirlamak/hazirlatmak  [Birimi paylagsmamak hakim olmak.
ve kontroliinli yapmalk, -Gorevle ilgili yazilimlari
ihale oturumu sonuna yeterli diizeyde
kadar gizli kalmasini kullanabilmek.
saglamak
il}ale siirec_i tan_lamlanan 'Yapim ve PI‘O_]? - Kamu Zarari Yiiksek - Denetimlerin ilgili mevzuat hiikiimleri I eknik Hizrnetler Sinifi
b'”"?‘ V.e tesislerin yer Sube Mudu.rlugu - Sorusturma dogrultusunda ve yeterli diizeyde gergeklestirilmesi Perﬁonell 9'”.“".“‘
teslimi, yapim Yapi Denetim |- Zaman Kaybi - ) ) - ) T - Gorevle ilgili mevzuata
siireclerinin kontroli, Birimi ap1 denetim heyetm_de go1_revh persone_lle_rm_ ilgili  Ihakim olmak.
hakedis 6demeleri ve mevzuatlara ve yeterl‘l‘ teKnlk ve meslekl pllgly% .sghlp -Gorevle ilgili yazilimlari
secici kabuliinii yapmak glmalarl hususuqun gozetilmesi, gerektiginde egitimler veterli diizeyde
ile desteklenmesi kullanabilmek.
G_egici kab}llﬁ }_/apllat_l 'Yapim ve PI‘O_]? - Kamu Zarar1 Orta Seviyede _Kesin kabul islemlerinin ilgili mevzuat hiikiimleri -Teknik Hizrnetler Sinifi
bina Ve t..GSISIe“n Kesin Sube Mudu.rlugu - Sorusturma dogrultusunda ve kesin kabul icin Ongdriilen siire Perﬁonell Olmak
kabuliinii yapmak Y_apl ]_Denetlm - Zaman Kayb1 icinde gerceklestirilmesi - Ggrevle ilgili mevzuata
sirimi Kesin Kabul Komisyonunda gorevli personellerin {lglglrrélv?érﬁzli(ﬁ yazihmlari
ilgili mevzuatlara ve yeterli teknik ve mesleki bilgiye veterli diizeyde
sahip olmalar1 hususunun gozetilmesi, gerektiginde  |ij[1anabilmek.
egitimler ile desteklenmesi
Gegici ve Kesin teminat|Yapim ve Proje |- Kamu Zarari Orta seviyede -Gegici teminat mektuplariin ihale dokiimaninda - Gorevle ilgili mevzuata
mektuplarinin siirelerinin[Sube Mudirliigii |- Sorusturma belirtilen siire ve miktar sartlarini tagiyip tasimadigininfhakim olmak.
ihale dokﬁmanlarmdaYapl Denetim |- Zaman Kayb1 ﬁzontroh’i yapilacak, kesin teminat mektuplarinin ise -Bilgisayar ve office
dngorilen veya kesin Birimi esin kabul 1(;1nv0ng0rulen siire ve miktar §51.rt1ar1n1 Programlarin yeterli diizeyde
.. S tasiy1p tasimadigi kontrol edilecek, gerektiginde kullanabilmek.
kabul  igin  Sngdrillen yenilenmesi istenecek
siirelerde ve tutarlarda
olup olmadiginin kontrol
edilmesi,  gerektiginde
yeni teminat
mektuplarinin istenmesi
'Yapim ve Proje |- Kamu Zarar1 Orta Seviyede -Mimari, Statik, Elektrik ve Mekanik Projelerinin ve|-Teknik Hizmetler Sinifi

Personeli olmak
- Gorevle ilgili mevzuata
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projelerini hazirlatmak,

Birimi

diizenlemelere uygunlugunun incelenmesi, bakim-

hakim olmak.
-Gorevle ilgili yazilimlari

kontrollerini yapmak onarim ihalesi i¢in Ongorillen siireden Once .
tamamlanmasi kullanabilmek.
9. Bakim-onarimi Yapim ve Proje | Kamu Zarari Cok yiiksek -Yaklagik maliyet ¢alismasini sadece yetkili kisilerin |-Teknik Hizmetler Sinifi
planlanan bina  velSube Midiirliigi S erisebildigi bir otomasyon sistemi tizerinde Personeli olmak
 Jap 'Yap1 Denetim |~ orusturma hazirlamak, ihale oturumu sonuna kadar kimseyle - Gorevle ilgili mevzuata
tesislerin yaklagik|” P ~ - Zaman Kavbi o
: L Birimi y paylasmamak hakim olmak.
maliyetlerini . o
hazirlamak/hazirl K -Gorevle ilgili yazilimlari
azirlamak/hazirlatma veterli diizeyde
ve kontroliinii yapmak, kullanabilmek.
ihale oturumu sonuna
kadar gizli kalmasim
saglamak
10. |Bakim-Onarim Ihalesi  [Yapim ve Proje |- Kamu Zarari Yiiksek -Denetimlerin ilgili mevzuat hiikkiimleri dogrultusundal-Teknik Hizmetler Sinifi
siireci_ tam_amlanan l?in_a Sube Mudurlugu - Sorusturma ve yeterli diizeyde gergeklestirilmesi Personeli lea}k
ve FES'SI?”n yer t‘ESI'm" Yapi Denetim |- Zaman Kayb1 -Yap1 denetim heyetinde gérevli personellerin ilgili | E}érevle ilgili mevzuata
tadilat siireclerinin Birimi mevzuatlara ve yeterli teknik ve mesleki bilgiye sahip [1akim olmak.
kontrolii, hakedis olmalari hususunun gozetilmesi, gerektiginde egitimler[ G0revle ilgili yazilimlart
0demeleri ve gecici ile desteklenmesi yeterli diizeyde
kabuliinli yapmak kullanabilmek.
11. |Gegici kabulii yapilan  [Yapim ve Proje |- Kamu Zarar1 Orta Seviyede -Kesin kabul islemlerinin ilgili mevzuat hiikiimleri|-Teknik Hizmetler Sinifi
bak.lm-onarlm islerinin  |Sube Miidiirligi |- Sorusturma dogrultusunda ve kesin kabul i¢in Sngoriilen siirePersoneli Olmak
kesin kabuliinii yapmak [Personeli - Zaman Kayb1 icinde gerceklestirilmesi ilg(é?revlle 11%(111 mevzuata
-Kesin Kabul Komisyonunda gorevli personellerin _é..lmcl’ mla.l'. il
ilgili mevzuatlara ve yeterli teknik ve mesleki bilgiye orevic I'sill yaztiimiart
. . . o yeterli diizeyde
sahip olmalar1 hususunun goézetilmesi, gerektiginde ;
. . ; kullanabilmek.
egitimler ile desteklenmesi
Hazirlayan Onaylayan (Harcama Yetkilisi)
Y. Mi fak SAHIN
Ali AKDAS imar Safak §

Elektronik Teknisyeni

Daire Bagkani
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Harcama Birimi

: Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig

Alt Birim* : Idari ve Mali Isler Sube Miidiirliigii
Sira _ _ _ Hassas 5;1? :]eer (Gorevin Risk Kontroller/ Tedbirl Gorevi Yiiriitecek
No [Hizmetin/Gorevin Adi  (Gérevi Olan | siniimemesinin  [PUZeYi** ontrofier/ Tedbirier Personelde
Personel S Aranacak Kriterler
onuglar1)

1. [Yapi isleri ve Teknik Safak SAHIN - Zaman Kaybi Yiksek -Mevcut personelin alaninda uzmanlagmasi i¢in gerekli|- Gorevle ilgili mevzuata
Daire Bagkanligi Ahmet OKSUZ | Niteliksiz s egitimleri almasini ve kurslara katilimlarini saglamak |hakim olmak.
kadrolarmin ) Ciktilari -Yeni personel alimlarinda ihtiyag analizi yaparak
uzmanlagmis teknik - Cezai Islem gerekli pozisyonlara uygun nitelikli personelin
personelden olugmasini - Kamu Zarar1 alinmasini saglamak
saglamak

2. |Gorevden ayrilan Safak SAHIN |- Zaman Kayb1 'Ytksek -Personellerin asli gorevleri ile ikinci gérevlerinin - Gorevle ilgili mevzuata
personellerin yerine Ahmet OKSUZ | Niteliksiz is belirlenerek gerektiginde rotasyon ile ayni isi hakim olmak.
ayrilan personelin Ciktilar yapabilecek birden fazla personelin yetistirilmesini
sorumlulugundaki islerin - Cezai Islem saglamak
siirekliligini saglayacak -Kamu Zarar1
personellerin
yetistirilmesi

3. Birim Biitge Teklifinin  |Aylin GURESCI|- Yatirimlarin Orta Seviyede -Kurumun Stratejik Plan1 ve birimin performans - Gorevle ilgili mevzuata
ve Yatirim Programi Aksamasi programi dogrultusunda, yatirim tavanlar1 dikkate hakim olmak.

Teklifinin hazirlanmasi - Kamu Zarar1 alinarak biit¢e ve yatirim tekliflerinin hazirlanmasi -Bilgisayar ve office
- Stratejik saglanacaktir Programlarim yeterli diizeyde
Plandaki kullanabilmek.
Hedeflere
Ulasilamamasi
4. |Birim Faaliyet Aylin GURESCI | jtibar Kaybr Yiiksek -Kamu Idarelerince Hazirlanacak Faaliyet Raporlar1 | Gorevle ilgili mevzuata
Raporu'nun hazirlanmasi ~Zaman Kayb1 Hakkinda Y6netmelik' hiikiimlerine gore hakim olmak.
~Niteliksiz Is hazirlanmasinin saglanmasi -Bilgisayar ve office
Ciktilari Programlarini yeterli diizeyde
kullanabilmek.

5. Birim Yatirrm Programi |Aylin GURESCI | jtibar Kaybi 'Yiiksek -11gili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda, harcama - Gorevle ilgili mevzuata
[zleme ve Degerlendirme - Zaman Kayb1 yapilan proje tiiriine uygun olarak hazirlanmasinin hakim olmak.
Raporu'nun hazirlanmasi -Niteliksiz Is saglanmast -Bilgisayar ve office

Ciktilart Programlarini yeterli diizeyde

kullanabilmek.
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6. |Birim Performans Aylin GURESCI |- itibar Kayb1 Yiiksek -Kamu Idarelerince Hazirlanacak Performans - Gorevle ilgili mevzuata
Programi'nin - Zaman Kayb1 Programlar1 Hakkinda Yonetmelik' hiikiimlerine gore [hakim olmak.
hazirlanmasi _Niteliksiz Is hazirlanmasinin saglanmasi -Bilgisayar ve office

Ciktilari Programlarini yeterli diizeyde
kullanabilmek.

7. [Yil icinde DoénemsellAylin GURESCI |-Yatirimlarin Yiiksek -Yatirim gerceklesmelerinin donemsel bazli (3 aylik) |- Gorevle ilgili mevzuata
'Yatirnrm Gergeklesme Aksamasi raporlarinin hazirlanarak ilgili Makamlara iletilmesi, |hakim olmak.

Raporlarinin -Kamu Zarar1 veri girisi yapacak Birimlere ulastirilmasi -Bilgisayar ve office
hazirlanmasi - Sorusturma Programlarini yeterli diizeyde
- itibar Kayb1 kullanabilmek.

8. |Personel ile ilgili Okay SAHIN - Zaman Kaybs Yiiksek -Personelin izin, rapor vb. bilgilerinin siirekli olarak | Gorevle ilgili mevzuata
islemlerin (maas, yillik - Kamu Zarar1 giincel tutulmasi hﬁl_(in_l olmak. _
izin, rapor onaylari, -Bilgisayar ve Oﬁ'ce. )
dogum, evlilik, ise Program!arlm yeterli diizeyde

o kullanabilmek.
baslama, ilisik kesme
vh.) takibi
9. [Kurum i¢i ve kurum dis1 [Okay SAHIN . Yiiksek - Gorevle ilgili mevzuata
yazismalar - Itibar Kayb1 -Tiim yazigmalarin 'Resmi Yazigmalarda Uygulanacak hakim olmak.
- Zaman Ka}’bl Usul ve Esaslar Hakkinda Y onetmelik'te belirtilen -Bilgisayar ve office
- Niteliksiz Is esaslara uyularak yapilmasi Programlarini yeterli diizeyde
Ciktilar kullanabilmek.

10. |Dogrudan temin, ihale |Fatih _Kamu Zarari Yiksek -Muayene ve kabulii yapilan taginirlari cins ve - Gorevle ilgili mevzuata
veya devir yoluyla alinan GUNDOGDU |- Sorusturma niteliklerine gore sayarak, tartarak, dlgerek teslim hakim olmak.
tagmirlarin kayit ve ¢ikig almak -Bilgisayar ve Off'ce. )
islemlerinin mevzuata -Tasinir istek belgesi diizenlenmeden tasinirlari Program!arml yeterli diizeyde
uygun yapﬂmas] lkullanima vermemek kullanabilmek.

11. |Proje ve yaklasik maliyet |Ali AKDAS _Kamu Zarari 'Yiksek -Ihale siirecini 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu’ndal- Gorevle ilgili mevzuata
galigmalar1 tamamlanan |Mehmet UYSAL| (' ongorilen  hitkiimler ve ilgili diger mevzuathdkimolmak.
bina ve tesislerin ] Zamzn Kaybi cercevesinde yiiriitmek ve sonuglandirmak -Bilgisayar ve office
ihalelerini yapmak -11gili personellerin 4734 sayili Kanuna, 4735 sayili Program!arml yeterli diizeyde

Kanuna ve ilgili diger mevzuata hakim olmasi kullanabilmek.
hususunun gozetilmesi, gerektiginde egitimler ile
desteklenmesi

Hazirlayan Onaylayan (Harcama Yetkilisi)




Ek-1

Ali AKDAS
Elektronik Teknisyeni

Y. Mimar Safak SAHIN
Daire Bagkani

* Bu boliime Sube Miidiirliigt, Personel Isleri Birimi, Tahakkuk Birimi, Evrak Kayit Birimi gibi birimler yazilacaktir.
** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Cok Yiiksek, Yiiksek, Orta Seviyede, Diisiik ve Cok Diisiik olarak belirlenecektir.

Harcama Birimi

: Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1

Elektronik Teknisyeni

Alt Birim* : Isletme ve Bakim Sube Miidiirliigii
Riskler (Gorevi . .
Sira _ _ Hassas Ylesrineer (Gorevin Risk K ller/ Tedbirl Gorevi Yiiriitecek
No |Hizmetin/Gorevin Adi  |Gorevi Olan Getirilmemesinin  [Pizeyi** ontroller/ Tedbirler Personelde
Personel Sonuglarn) Aranacak Kriterler
1. |Kiiglik Onarim iglerini [sletme ve _Kamu Zarari Yiiksek -Universite birimlerindeki ani olarak ortaya ¢ikan
yapmak, yaptirmak. Bakim Sube S mekanik, sihhi, elektrik, data, telefon tesisat1 v.b.
Midirligi Z orustllérmg arizalara ve diger kiigiik onarim gerektiren iglere hizla
Personeli aman B.aybl miidahale ederek dncelikle birim personeli marifetiyle
veya dogrudan temin yontemiyle arizalarin
giderilmesinin saglanmasi
Hazirlayan Onaylayan (Harcama Yetkilisi)
. Y. Mimar Safak SAHIN
Ali AKDAS Daire Bagkani




U ORDU

HASSAS GOREV ENVANTERI

Dokiiman No

oDU/...../HG-05.2

Standart Dosya No

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Harcama Birimi: Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1

Sira No

Hassas Gorevler

Gorevin Yiiritildigi
Birim*

Sorumlu Birim Amiri**

Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglari

Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligi
lkadrolarinin uzmanlasmis teknik
personelden olugmasini saglamak

Idari ve Mali Isler Sube Miidiirliigii

[dari ve Mali Isler Sube Miidiirii

- Zaman Kaybi

- Niteliksiz Is Ciktilari
- Cezai Islem

- Kamu Zarari

2. Gorevden ayrilan personellerin yerine  [Idari ve Mali Isler Sube Miidiirliigii [[dari ve Mali Isler Sube Miidiirii - Zaman Kayb1
ayrilan personelin sorumlulugundaki - Niteliksiz I Ciktilari
islerin siirekliligini saglayacak - Cezai islem
personellerin yetistirilmesi -Kamu Zarari

3. Uplver51te imar alaril ve gells}m alan1  |Yapim ve Proje Sube Miidiirliigii 'Yapim ve Proje Sube Miidiirii Yatirimlarn Aksamasi
icinde kalan 6zel milkiyete ait
kadastral parsellerin kamulastirma - Kamg Zarar .
islemlerini yapmak. - Gelisim Planindaki Hedeflere

Ulasilamamasi

4. Universitemiz adina ogretim|Yapim ve Proje Sube Miidiirliigii 'Yapim ve Proje Sube Miidiirii - Cezai Islem
hizmetlerinde kullanilmak iizere - Kamu Zarar1
kamulastirma, bagis, tahsis vb. yollarla - Sorusturma
edinilen tasinmazlarin kayit
degerlerinin tespit edilerek tasinmaz
sistemine kaydedilmesinin saglanmasi

5. Universitemiz tarafindan ihale edilerek|[Yapim ve Proje Sube Miidiirliigii 'Yapim ve Proje Sube Miidiirti

yapimina baslanan bina, altyapt ve
iistyap1 tesislerinin gegici kabul sonrasi
tasinmaz sistemine kaydedilmesinin
saglanmast

- Cezai Islem
- Kamu Zarar1
- Sorusturma
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6. Birim Biitge Teklifinin ve Yatinm Idari ve Mali Isler Sube Miidiirliigii [[dari ve Mali Isler Sube Miidiirii - Yatirimlarin Aksamasi
Programi Teklifinin hazirlanmasi - Kamu Zarar1
- Stratejik Plandaki Hedeflere
Ulasilamamasi
7. Birim Faaliyet Raporu'nun hazirlanmasijidari ve Mali Isler Sube Miidiirliigii |idari ve Mali Isler Sube Miidiirii - itibar Kayb1
- Zaman Kaybi
- Niteliksiz Is Ciktilari
8. Birim Yatirim Programi izleme ve idari ve Mali Isler Sube Miidiirliigii |idari ve Mali Isler Sube Miidiirii - Itibar Kaybi
Degerlendirme Raporu'nun - Zaman Kayb1
hazirlanmas: - Niteliksiz Is Ciktilari
9. Birim Performans Programi'nin Idari ve Mali Isler Sube Miidiirliigii |idari ve Mali Isler Sube Miidiirii - ftibar Kaybi
hazirlanmasi - Zaman Kaybi
- Niteliksiz Is Ciktilari
10. Y1l iginde Dénemsel Yatirim Idari ve Mali Isler Sube Miidiirliigii [Idari ve Mali Isler Sube Miidiirii -Yatirnmlarin Aksamasi
Gergeklesme Raporlarinin hazirlanmasi _Kamu Zarar1
- Sorusturma
- Itibar Kayb1
11. Personel ile ilgili islemlerin (maas, [dari ve Mali Isler Sube Miidiirliigii [idari ve Mali Isler Sube Miidiirii - Zaman Kaybi
yillik izin, rapor onaylari, dogum, -Kamu Zarari
evlilik, ise baslama, ilisik kesme
vb.) takibi
12. Kurum i¢i ve kurum dis1 yazismalar  [idari ve Mali Isler Sube Miidiirliigii [[dari ve Mali Isler Sube Miidiirii .
- Itibar Kaybi
- Zaman Kaybi
- Niteliksiz Is Ciktilari
13. Dogrudan temin, ihale veya devir idari ve Mali Isler Sube Miidiirliigii [[dari ve Mali Isler Sube Miidiirii _Kamu Zarar1
yoluyla alinan tagmirlarin kayit ve ¢ikis - Sorusturma
islemlerinin mevzuata uygun yapilmasi
14. Yatirim projeleri kapsaminda bulunan [Yapim ve Proje Sube Miidiirliigii Yapim ve Proje Sube Miidiirii
bina ve tesislerin projelerini - Kamu Zarar
hazirlatmak, kontrollerini yapmak - Sorusturma
- Zaman Kaybi
15. Yapimi planlanan bina ve tesislerin Yapim ve Proje Sube Miidiirliigii 'Yapim ve Proje Sube Miidiirii - Kamu Zarari
yaklasik maliyetlerini - Sorusturma
hazirlamak/hazirlatmak ve kontroliinii - Zaman Kaybi

yapmak, ihale oturumu sonuna kadar

gizli kalmasini saglamak
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16. Proje ve yak1a§1k mahy_et g:a'h§rna1ar1 _Kamu Zarari
tamamlanan bina ve tesislerin
ihalelerini yapmak - Sorusturma
- Zaman Kaybi
17. [hale siireci tamamlanan bina ve Yapim ve Proje Sube Midiirliigii Yapim ve Proje Sube Miidiiri - Kamu Zarar1
tesislerin yer teslimi, yapim siire¢lerinin - Sorusturma
kontrolii, hakedis 6demeleri ve gecici - Zaman Kayb1
Ikabuh'inii yapmak
18. Gegici kabulii yapilan bina ve tesislerin [Yapim ve Proje Sube Miudiirliigii Yapim ve Proje Sube Miidiiri - Kamu Zarari
lkesin kabuliinii yapmak - Sorusturma
- Zaman Kaybi
19. Gegici ve Kesin teminat mektuplarinin|Yapim ve Proje Sube Miidiirligi 'Yapim ve Proje Sube Miidiirii - Kamu Zarar1
siirelerinin ~ ihale  dokiimanlarinda - Sorusturma
ongoriilen veya kesin kabul igin - Zaman Kayb1
ongoriilen siirelerde ve tutarlarda olup
olmadiginin kontrol edilmesi,
gerektiginde yeni teminat mektuplarinin
istenmesi
20. Bakim-onarimi yapilacak binalarin Yapim ve Proje Sube Midiirliigi 'Yapim ve Proje Sube Miidiirii - Kamu Zarari
tadilat projelerini hazirlatmak, - Sorusturma
kontrollerini yapmak - Zaman Kaybi
21. Bakim-onarimi1  planlanan bina ve[Yapim ve Proje Sube Midiirliigii 'Yapim ve Proje Sube Miidiirii _Kamu Zarart
tesislerin yaklagik maliyetlerini - Sorusturma
hazirlamak/hazirlatmak ve kontroliini - Zaman Kaybi
yapmak, ihale oturumu sonuna kadar
gizli kalmasini saglamak
22. Tadilat projesi ve yaklagik maliyet idari ve Mali Isler Sube Miidiirliigii [[dari ve Mali Isler Sube Miidiirii K
. - Kamu Zarari
gal_lsma_lar_l taman_nl?man bina ve _ Sorusturma
tesislerin ihalelerini yapmak Zaman Kaybs
23. Bakim-Onarim Thalesi siireci Yapim ve Proje Sube Miidiirliigii Yapim ve Proje Sube Miidiirii - Kamu Zarar1
tamamlanan bina ve tesislerin yer - Sorusturma
teslimi, tadilat siire¢lerinin kontrolii, - Zaman Kayb1
hakedis 6demeleri ve gecici kabuliinii
yapmak
24. Gegici kabulii yapilan bakim-onarim  [Yapim ve Proje Sube Miidiirligii 'Yapim ve Proje Sube Miidiirii - Kamu Zarari

islerinin kesin kabuliinii yapmak

- Sorusturma
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- Zaman Kaybi
25. Gegici ve Kesin teminat mektuplarinin|Yapim ve Proje Sube Miidiirliigii Yapim ve Proje Sube Miidiiri
sirelerinin ~ ihale  dokiimanlarinda - Kamu Zarari
ongoriilen veya kesin kabul i¢in - Sorusturma
ongoriilen siirelerde ve tutarlarda olup - Zaman Kayb1
olmadiginin kontrol edilmesi,
gerektiginde yeni teminat mektuplarinin
istenmesi
26. Kiiciik Onarim islerini yapmak, [sletme ve Bakim Sube Miidiirliigii  |isletme ve Bakim Sube Miidiirii - Kamu Zarari
yaptirmak. - Sorusturma
- Zaman Kaybi

Hazirlayan

Onaylayan (Harcama Yetkilisi)

Y. Mimar Safak SAHIN

Ali AKDAS

Elektronik Teknisyeni

Daire Bagkani

*Bu boltime Sube Midiirliigii, Personel Isleri Birimi, Tahakkuk Birimi, Evrak Kayit Birimi gibi birimler yazilacaktir.

** Bu boliime. .. Dekan, Yiksekokulu Miidiirii, Meslek Yiiksekokulu Miidirii, Enstitii Miidurii, Genel Sekreter, Daire Bagkani, Sube Miidiirii yazilacaktir.
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