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Gorev Tanimi: Makinelerin bakim ve onarimindan sorumludur. Makinelerin ariza 6nleyici bakiminin yapilmast, iretici talimatlarinin takip
edilmesi, arizalarin tespit edilmesi, cihazlarin kontrol edilmesi, teknik sorunlarin giderilmesi faaliyetlerini yiirtitiir.

Gorev Kapsamu: Universitemizin genel prensipleri dogrultusunda arag, gerek, makine ve ekipmanlarin diizenli calismasmi saglamak, kontrol
etmek, arizalarim tespit etmek, bakim ve onarimlarinin yapilmasinin saglanmasinda gorev almak.

Temel Gorev ve Sorumluluklar:

1-Universitemiz ve bagh birimlerde yonetim, genel idari hizmetler ve egitim siireglerinde kullanilan cihaz, makine ekipmanlarin, temini, bakim-
onarimt hususlarindaki tiim siireglerde gerekli is Ve islerini yaptirmak ve takip etmek,

2-Birim faaliyetleri ile ilgili islerin yiiritilmesinde yasa, yonetmelik ve meslek ahlak kurallarina uygun hizmet tiretmek veya iiretilmesini
saglamak,

3-Yapilmas: planlanan islerde gerekli olan malzemelerin belirlenmesi ve temin edilmesi siirecine destek vermek,

4-Gorev alanina giren konularda mal ve hizmet temin siirecinde yaklagik maliyet, fiyat aragtirmasi ve teknik sartnameler diizenlemek,
5-Kalorifer kazan dairelerinin, Radyatorlerin, Sebeke suyu ile ilgili tesisatlarinin hidrafor ve tesisatlarinin, su depolarinin ve pompa dairesinin
ariza, bakim ve onarimlarmin yaptirilmasindaki faaliyetleri yiiriitmek,

6-Binalardaki WC ve lavabolarin, musluk ve tesisat bataryalarinin bakim ve onarimlarini yaptirmak,

7-Yapilmas: planlanan is ile ilgili diizenlenecek dogrudan teminle ilgili belgelerin hazirlanmas: ve mevzuata uygunlugu yoniinden gerekli
kontrolleri yapmak,

8-Daire Baskanligimizca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklasik maliyet komisyonlari, kontrol teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlar
gibi komisyonlarda gérev yapmak,

9-Enerji Verimliligi ile ilgi yasa ve yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda ¢aligmalar yaparak enerjini kullaniminda verimliligi artiric1 tedbirler
almak, bu konuda daire baskanina 6nerilerde bulunmak,

10-Havalandirma, chiller gruplari, 1sitma gibi periyodik bakim yaptirilmasiin teknik takibi ve ilgili mithendise yardimer olmak,

11-Su depolar1 temizligi, havalandirma fanlari, 1sitma-sogutma gruplarinin bakim ve onarimlarini yaptirmak,

12-Teknik sartname hazirlamak, dogrudan temin islerini yapmak-yaptirmak, ihale komisyonlarinda gorev almak, santiye defteri tutmak, egitim
ve seminerlere katilmak, kabul komisyonlarinda goérev almak,

13-Kontrol ve muayene kabul komisyonu ile gegici kabul komisyonunda iiye olmak,

14-Universitemiz binalarma periyodik incelemelerde bulunmak, kazan dairesi, klima, jeneratdr, havalandirma sistemi, binanm tamamlayici
kisimlarinda gelen ariza ve aksakliklar i¢in 6nlem almak, kiigiik ¢apta acil yapilmasi gereken onarim islerini yapmak,

15-ihale islemlerinde verilen gorev gercevesinde ihale islemlerinde gérev almak ve komisyondaki gorevlerini yiiriitmek,

16-Universitemize ait biitiin mekanik islerin ve mekanik sistemlerini birimlerden gelen talep dogrultusunda bakim onarimini yaptirmak,
17-iklimlendirme cihazlar1, yangin sistemleri ve igme suyu sistemlerinin bakim onarimimi yaptirmak,

18-Baskanlik Makaminca, mevzuat hiikiimlerine uygun verilen diger gérevleri de yapar.

19-Makine Teknikeri, gérev ve sorumluluklar1 bakimindan Makine Miihendisine, Sube Miidiiriine ve Daire Bagkani’na kars1 sorumludur.

1-Belirlenmis standartlara uymak ve mevzuata aykiri faaliyetler gostermemek,
Yetkileri 2-Yapim Isleri Genel Sartnamesini Uygulamak,
3-4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu ve Mevzuatini uygulamak.

1-657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
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2-Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

Beceri ve e s .

Yetenekler 3-Universitemiz Etik Beyannamesi Ilkelerini uygun davranmak.

Yetkinlik :

Temel Teknik Yonetsel

v’ Bilgi Paylagimi v Proje Hazirlamak v’ Bilgi Toplama ve Organizasyonu
v’ Kalite Odaklilik v Yapi ve Denetim v' Fikir Uretme/Oneri Gelistirme
v’ Ekip/Takim Calismasi v' GZFT Analizi v’ Stratejik Yonetim

v Hesap Verebhilirlik v" Kurumsal Farkindalik

Calisan

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. (..../..../2023)

Onaylayan (Harcama Yetkilisi)




