Dokiiman No : ODU/YITDB/GT-01
iS/GOREV TANIMLARI Standart Dosya No: 89151583
Revizyon Tarihi 01/01/2024
Revizyon No : 01
Birimi : Yapt Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig Gérev Ad1 (Yapilan ) : Elektrik Teknikeri
Alt Birim : Bagh Oldugu Unvan: Tekniker

Gorev Tanmm: Elektrik is grubuyla ilgili her tiirli faaliyetleri yiriitiir. Elektrik tesisati ve elektrik ile ¢aligan makinelerin
kurulumu, saglikli bir sekilde islemesi ile bakim ve onarimndan sorumludur.

Gorev Kapsamu: Universitemizin elektrik tesisat ve sistemlerinin saglikli calismas: icin gerekli is ve islerin takibini ve denetimini
yapmak.

Temel Gorev ve Sorumluluklar:

1-Universitemiz ve bagli birimlerde Elektrik tesisat ve sistemlerinin, periyodik bakimimi yaptirmak,

2-Birim faaliyetleri ile ilgili islerin yiriitiilmesinde yasa, yonetmelik ve meslek ahlak kurallarina uygun hizmet iiretmek veya
tretilmesini saglamak,

3-Yapilmas: planlanan islerde gerekli olan malzemelerin belirlenmesi ve temin edilmesi siirecine destek vermek,

4-Gorev alanina giren konularda mal ve hizmet temin silirecinde yaklagik maliyet, fiyat arastirmasi ve teknik sartnameler
diizenlemek,

5-Baskanlhigimizca yapimu planlanan insaatlarin, elektrik tesisati islerini i¢eren gerekli dokiimanlar1 ihaleye esas olacak sekilde
hazirlamak veya hizmet satin alinmas: siirecindeki faaliyetleri yiiriitmek,

6-Yapilmas: planlananis ile ilgili diizenlenecek dogrudan teminle ilgili belgelerin hazirlanmas: ve mevzuata uygunlugu yoniinden
gerekli kontrolleri yapmak,

7-Daire Baskanlhigimizca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklasik maliyet komisyonlari, kontrol teskilatlari, muayene ve kabul
komisyonlar1 gibi komisyonlarda gérev yapmak,

8-Enerji Verimliligi ile ilgi yasa ve yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda g¢aligmalar yaparak enerjini kullaniminda verimliligi
artirict tedbirler almak, bu konuda daire baskanina 6nerilerde bulunmak,

9-Asansorlerin periyodik bakimlarmi yaptirmak,

10-Otomatik kapilarin periyodik bakimlarini ve tamiratini yaptirmak,

11-Jenerator ve paratonerlerin periyodik bakimlarini yaptirmak,

12-Internet, data, telefon hatt1 taleplerini yerine getirmek ve bunlara ait evraklar1 yapmak,

13-Thale islemlerinde verilen gérev cercevesinde ihale iglemlerini yiiriitmek, komisyonda gérev almak,

14-Yerleskelere ait dis aydinlatmalarin kontroliinii saglamak ve onarim takibini yapmak,

15-OG-AG gibi hatlarin arizalarinda isin baginda durmak, gerekli 6nlemleri almak,

16-Ara ve son kesin hesap, metraja dahil edilen 6l¢ii ve miktarlar ile atasman degerlerinde gerekirse mahallerde inceleme yapmak,
17-Teknik sartname hazirlamak, dogrudan temin islerini yapmak-yaptirmak, ihale komisyonlarinda gorev almak, santiye defteri
tutmak, egitim ve seminerlere katilmak, kabul komisyonlarinda gérev almak,

18-Paratonerlerin periyodik bakimlarini yaptirmak,

19-Binalardaki elektrik arizalarinin giderilmesini saglamak ve periyodik bakimlarini yaptirmak,

20-Universitemize bagli birimlerindeki tiim elektrik islerinde sorumludur.

21-Baskanlik Makaminca, mevzuat hiikkiimlerine uygun verilen diger gérevleri de yapar.

22-Elektrik Teknikeri, gorev ve sorumluluklar1 bakimindan Sube Miidiiriine ve Daire Baskani’na kars1 sorumludur.

1-Belirlenmis standartlara uymak ve mevzuata aykir1 faaliyetler gostermemek,
Yetkileri 2-Yapim Isleri Genel. Sartnamesini Uygulamak,
3-4734 Sayili Kamu Thale Kanunu ve Mevzuatini uygulamak.

Gorev i¢in 1-657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

Gerekli Beceri ve | 2-Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

Yetenekler 3-Universitemiz Etik Beyannamesi Ilkelerini uygun davranmak.

Yetkinlik :

Temel Teknik Yonetsel

v’ Bilgi Paylasimi v’ Proje Hazirlamak v’ Bilgi Toplama ve Organizasyonu
v’ Kalite Odaklilik v Yap1 ve Denetim v Fikir Uretme/Oneri Gelistirme

v’ Ekip/Takim Caligmasi v' GZFT Analizi v' Stratejik Yonetim

v Hesap Verebilirlik v Kurumsal Farkindalik

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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