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Ihtiyacin tespiti /
Talep Yazisi
Yapi Isleri ve Teknik Daire
Baskanligi

Is / Evrak ilgili personele havale edilir ve yerinde kesif
yapilarak raporlanir.

Gorevli Personel I

Talep Uygun mu?
HAYIR lgili birime bildirilereR
igslem sonlandirilir
i EVET
Kesif, metraj, proje, teknik sartname, gerekli diger

dokiimanlar ve yaklagik maliyetin hazirlanip imzalanarak
satin alma birimine teslim edilir.

Gorevli Personel I

Harcama, dogrudan temin
imitleri icerisinde mi2

HAYIR

ihale iglemleri ile devam

edilir.
iEVET ﬂ

Harcama talimati hazirlanarak onaylanir. |

Veri Girig Gorevlisi
Gergeklestirme Gorevlisi
Harcama Yetkilisi

“Piyasa Fiyat Arastirma Tutanag\” hazirlanarak ilgili gercek/tiizel kisilik
s6zlesmeye davet edilir.

Piyasa Fiyat Aragtirma Gorevlisi i

EKAP Kayit Iglemleri ve Yasaklilik sorgulamasi yapilarak sézlesme imzalanir.

Satin Alma Birimi
Yiiklenici

Alinacak Mal, Hizmet veya Yapim Isinin s6zlegsme siirecinin takip edilmesi
yeni bir gérevliendirme yapilmadigi siirece “Piyasa Fiyat Aragtirma
Gorevlisi” ayni zamanda “Denetim/Kontrol Gorevlisi” olarak da
gorevlendirilmis sayilir. Odeme tamamlanana kadar tiim siireci takip
etmekle sorumludur.

y

uayene Kabul islemleri tamamlandi mi? HAYIR

—>

Tespit edilen eksiklikler
giderilir.

3

~ Mal Alimlarinda Varlik | Taginir iglem Fisi,
Yapim Isi ve Hizmet Alimlarinda Hakedis Raporu Hazirlanir.
Fatura ve Vergi Borcu Sorgulama sonucu ile Satin Alma Birimine teslim edilir.

Piyasa Fiyat Arastirma Gorevlisi I

Belgeler kontrol edilerek Odeme Emri Belgesi Diizenlenir ve Strateji Gelistirme
Daire Baskanhgina Gonderilir.

Veri Girig Gorevlisi
Gergeklestirme Gorevlisi
Harcama Yetkilisi

Satin Alma Birimi
Arsiv Sorumlusu
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Dosyalar
diizenlenerek tabloya
islenir ve arsivlenir.
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